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UNIVERSIDAD POLITECNICA

SALESIANA

SELECCION DE PERSONAL

Se invita a las personas interesadas en cubrir la siguiente vacante

Cargo:

Auxiliar 1 de Servicios Generales

Objetivo del cargo

Mantener limpios los espacios fisicos asignados y verificar el orden para
la apertura y cierre de los mismos.

Descripcion de las
responsabilidades

1.- Preparar y organizar espacios fisicos para apertura y cierre de las instalaciones.
2.- Realiza la limpieza de oficinas y dreas en general antes del ingreso del personal.
3.- Brindar informacion al publico sobre la ubicacién de servicios y oficinas.

del cargo i : e e
4.- Apoyar en las actividades que se realizan en la direccién administrativa.
Lugar de desempefio | CIUDAD: Cayambe | UBICACION: centro de apoyo Cayambe
Formacion profesional | Primaria / Secundaria.
CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS
Manejo de Office
Perfil requerido
COMPETENCIAS:

Utiizacion de recursos, conocimiento del trabajo, calidad del trabajo
cantidad de trabajo, acatamiento, asistencia y puntualidad

EXPERIENCIA:
1 afio en cargos similares

RELACION LABORAL:
Indefinido

Aspectos

contractuales

DEDICACION:
Tiempo Completo

CLASIFICACION:
Administrativo
SALARIO:

De acuerdo a la tabla establecida
HORARIO:

Lunes a Viernes 8:30a 1300y de 1400 a 17:30

Numero de vacantes

1

Nota

Las personas interesadas, enviar su hoja de vida a la siguiente
direccion electrénica: seleccionuio@ups.edu.ec, hasta las 24H00
del dia sabado 12 de marzo del 2016.

P. Javier Hermran Gomez, sdb
RECTOR
UNIVERSIDAD POLITECNICA SALESIANA
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